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美国签证所需材料 

<以下材料请用 A4纸 单面 清晰 复印或扫描并交于我司护照身份证复印件 电子版美签照片和美国签证资料

表（见附件），并于面签当天携带所标注*的原件到领事馆> 

序

号
材 料 材       料      说      明 

1 护照* 

 

自旅行之日起超过有效期 6个月以上的因私护照（护照最后一页一定要有持照人本人

签名），如有旧护照也须提供，请申请人于面签当日带齐所有护照原件到领事馆。如

之前曾获美国签证，请提供签证页复印件 1份。 

 

2 

照片* 

（请勿在照片背面

写字） 

 

美国使馆纸质照片要求: 白底彩照 2张 <51毫米 X 51毫米、头顶到下巴 25-35毫米、

眼睛至照片底部 29-35毫米>。（美国签证的彩照规格，各地正规的照相馆都知道） 

美国使馆电子照片格式要求： 

   (1)照片像素尺寸必须按照正方形的比率(即高度与宽度必须一致)。最小不得小

于 600 *600像素。最大不得超过 1200 *1200像素。 

  (2)彩照(24位/像素)必须为 sRGB 色空间(多数数码相机的一般性输出)。 

  (3)文件格式必须为 JPEG 的*.JFIF文件。 

(4)文件大小必须小于等于 240 千字节。照片必须包含申请人正面的整个面部，

颈部和肩膀。照片必须为申请人(6个月内) 近照。 

 

３ 身份证* 原件，复印件 1份（正反面印在一张纸上） 

４ 结婚证* 原件 

５ 户口本* 原件 

６ 

单位英文在职证明

*或学校英文在读

证明*或退休证件* 

 

原件 1）在职申请人，需用单位抬头纸打印在职证明，内容（包括申请人的职务，工

龄，月薪，出行原因，准假时间和保证回国后继续保留其职务）。证明上还需领导签

字和加盖公司公章（详见附件 1和附件 2） 

2）学生申请人请在学校开一份在读证明，证明上需老师签字和加盖学校公章。 

（详见附件 3） 还需要提供学生证复印件  

3）已退休申请人请提供退休证原件。 

 

7 

加盖公章的营业执

照或组织机构 

代码证* 

 

提供在有效期内的营业执照副本的复印件，并加盖公章*(非企业单位可用组织机构代

码证代替)。营业执照或组织机构代码证上必须有近一年内的年检章。 

如果申请人是单位法人代表，须提供原件及法人代码证，（中小型私人企业提供，其

他企业不需要）如申请人已退休或为在读学生，此条不适用。 

 

8 企业介绍 
如成立时间、性质、规模、产品宣传册*、效益等。（中小型私人企业提供，其他企业

不需要）如有个人名片* 也请提供。 
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资料* 

9 
资金及财产 

证明* 

 

原件。（1）资金证明：半年以内的工资单或进出记录最多的银行卡或存折 1 份,银行

活期存款不少于 5 万元。银行卡对账单上须能显示持卡人姓名及卡号(切勿在最后突

然存入大额款项，存款余额越多越好，须有银行盖章) 

(2) 财产证明：房产证、车产证、（行驶证）银行存款证明（5 万以上）、股票及其他

有价证券。(也可提供配偶的资产证明，并提供结婚证原件) 财产证明可选择性提供，

财产越多越有利于签证！原件直接带去面签.  

 

1

0 
个人资料表 

 

请填写真实完整的美国签证资料表（见附件）一份并本人亲笔签字。确保联系电话真

实有效、保持畅通便于领馆联系。 

 

1

1 
其他* 

 

如探亲或商务性质，需提供邀请函原件。 

详细的行程安排*。包括 英文的行程单；往返机票预订单(必须与您的英文行程单保

持一致)(不是必须材料，如有请提供)；酒店预订单(必须与您的英文行程单保持一致) 

(不是必须材料，如有请提供)  

其他对签证申请有利的资料*。包括 完整并详细的英文个人简历和工作经历；（将对

您的签证有极大的帮助 不是必须但建议提供)；全家福的照片 (如未婚，则与父母的

合照、如已婚，则与配偶及子女的合照)、学历证书、荣誉证书等；其他能证明申请

人身份良好的证件，如杰出青年、优秀企业家等奖项证书；或以前曾出国的签证页复

印件或出国所拍代表性风景照片。 

DS-160签证确认页及缴费单* （由我司提供） 

1

2 
探亲签证 

 

1. 提供你美国亲属的邀请信，并提供邀请人的详细联系方式； 

2. 提供说明在美国亲属身份的证明。比如：赴美时护照及签证的复印件 

3.申请人须提供相关文件以证明其和在美国的签证持有人的关系*。比如：结婚证书

原件，出生证明，相片等原件。 

4.如探望在校子女则提供： 

（1）在美子女护照第一页及留学签证页复印件 

（2）子女所在学校证明或入学通知书复印件、在美的详细住址及最直接的联系电话 

附注： 

1） 以上所涉及签证有关材料必须真实有效，表格内容必须完整准确。 

2） 凡申请过移民或非移民签证的客人，无论其申请是否被批准，都要如实说明申请的时间、地点和是否被批
准（领事馆有电脑记录，如隐瞒只会导致永远被拒签）。 

3） 美国领事馆及本公司需收取签证及手续费，如被拒签，但签证费用已产生，领馆及我公司不退还签证费。 

4） 在签证办理过程中，可能因为申请人的材料不准确、不清楚、或别的原因而要求申请人补充相关材料,敬请

申请人尽量在面试前一周补齐。  

5） 申请人说假话和提供假文件是一种对领馆的严重的侵犯行为，这将导致该申请人永远失去到美国的资格。 

6） 美国法律规定，所有中国公民结束预计在美停留时间后，仍持有不少于 6个月有效期的护照。如果您的护
照有效期在你预计离开美国的当天少于六个月，您将在入境时直接被遣返回中国。此项规定没有例外。 

7） 申请人赴美签证如失效不足 4年，申请同种类型签证，且没有被行政审查过，以及中间申请美国签证没有
被拒签过的，可免面试。但美国领事官员仍然保留要求面谈的权利。 
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附件 1：单位在职证明（男士）(请用公司抬头纸打印) 
                

To: Whom It May Concern 
 
Dear Sir or Madam, 
This is to certify that 姓名, 职位  of our company is going to join a trip to your country during 

出发日期, 2012. All his travel expenses including air tickets, accommodation, medical insurance, 

etc. will be paid by 此次行程承担费用的人（个人或公司）. Hereby we guarantee that he will 
return to China without overstaying and upon his return, he will resume his duty in our company. 

The detail information is as follows. 

Name:              姓名             
Passport No.:         护照号    

Position:             职位     

Monthly Salary:       月薪   
Period of working:     工作时间(入职多久) 
Your favorable consideration will be much appreciated. 
Contact Person: 证明人签名 

Contact Telephone: 证明人电话 
 
Yours sincerely  
公章  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件 2：单位在职证明（女士）(请用公司抬头纸打印) 
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Income Certificate 
 
 
TO: Whom It May Concern 
 
This is to certify that 姓名, 职务 of our company is going to join a trip to your country from 
March 5 2014 to March 14 2014. All her travel expenses including air tickets, accommodation, 
medical insurance, etc. will be paid by Herself. Hereby we guarantee that she will return to 
China without overstaying and upon her return, she will resume her duty in our company. 
 
The detail information is as follows: 
Name:  姓名 

Passport No.:  护照号码        

Position:  职务 
Monthly Salary:  月薪  

Period of working:  since Aug 2005 
Your favorable consideration will be much appreciated. 
Contact Person:  负责人姓名 
Contact Telephone: 负责人电话 
 
 
 
Yours sincerely  
 
单位名称 
Feb 21, 2014 
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附件 3: 学校在读证明 (请用学校抬头纸打印) 
 
To: Whom It May Concern 
 
Dear Sir or Madam, 

This is to certify that _______(学生姓名) , as a full-time student of our school is going to join a 
trip to your country during _____________（出发时间）2013. All this student’s travel expenses 

including air tickets, accommodation, medical insurance, etc. will be paid by this student’s 

parents. Hereby we guarantee that _______(学生姓名) will return to China without overstaying 
in your country after the trip, whom also will continue to study in our school until graduation. 

 

The detail information is as follows. 
Name:               姓名                     
Passport No：        护照号       
Admission time:       入学时间 

Grades and classes:   年级和班级 
           

Your favorable consideration will be much appreciated. 
Contact Person:  联系人签名  
Contact Telephone: 联系人电话 

 
Yours sincerely ,  
学校公章 
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 美国签证资料表 

姓名以及拼音：  手机号码:  

曾用名：  出生地：      省     市 

出生日期：  性别：  

护照号码：  
护照签发地： 

护照有效期时间： 

       省        市 

  年  月  日 至  年  月  日 

身份证号码：  
婚姻状况 

 已婚  □      未婚  □  

 离婚  □      丧偶  □  电子邮箱：  

家庭现住址及 

邮政编码（中文）： 
 

住宅电话 

（区号） 
 

注：退休人员都需要填写公司名称及地址。在校学生请填写申请人受教育情况。 

工作状况 在职 □    退休 □   

公司名称（中文）  

公司名称（英文）  

公司地址及邮政编

码（中文） 
 

请简要描述您的职务和工作职责: 

公司电话（含区号）:  月薪(退休不需填写):  

 职务：   单位负责人电话及姓名：  

 请注明在此 单位的入职和离职时间：        年    月    ——      年     月 

五年内曾经去过的国家名称 
 

 

申请人家庭成员信息 请详细填写，资料将在领馆存档。对以后再次申请签证有参考作用 。 

姓名以及拼音 关系 出生日期 （年/月/日） 是否在美国（如是请提供此人在美国的居留身份） 

 父亲  是 □ 否 □ 

姓名以及拼音 关系 出生日期 （年/月/日） 是否在美国（如是请提供此人在美国的居留身份） 

 母亲  是 □ 否 □ 

如申请人为未成年人请提供代办人姓名及联系电话： 

配偶信息（已离婚或丧偶都需要提供此项信息，如离婚者请填写结婚与离婚日期）： 

姓名  出生城市  出生日期（年/月/日）  

现住址（离婚/丧偶不用提供）： 

结婚日期（年/月/日）：  离婚日期（年/月/日）：  

离婚原因： 

申请人受教育情况 （学生请填写在读学校，其他人员只需填写最高学历） 

开始时间 结束时间 学校名称/电话（请务必填写） 修读课程 
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    年  月    年  月   

学校地址及邮政编码： 

请列出上一任雇主 （退休或没有更换工作者不用填写） 

开始时间 结束时间 
公司名称：  

    年  月   年   月 

公司地址及邮政编码： 

主管姓名：  主管电话：  你所担任的职务：  

美国签证信息（如申请过请准确如实填写） 

您本人是否申请过美国签证     是：□        否：□        拒签：□  

是否留过手指纹：  是  □       否 □ 是否申请过移民：  是  □      否 □ 

签证获批时间     年    月    日 签证号（8位数）  

申请领馆  签证类别（如探亲、旅游、商务、过境等）  

对上一次赴美时间和停留时间：        年    月    日     ——       年     月     日 

如上一次赴美拒签 拒签原因：  

除父母外是否有任何直系亲属或其他亲属在美国，请如实填写  

姓 名(英文) 与您的关系 美国居留身份  美国联系地址和电话 

    

    

特殊说明 

你是否参过军？是 □；否 □   请列出服役军种及军衔：           服役时间及军事特长：  

                             参军起始时间：      年     月     日 --      年     月     日 

有无犯罪记录？ 有 □；无 □ 

护照是否遗失或被盗过：     是   □       否   □     什么原因： 

请提供遗失或被盗的护照号： 

身体特殊情况说明（有无传染病及其他严重疾病、女士是否怀孕等）： 

此次赴美目的：                             赴美费用由谁支付：                         

此次计划在美停留时间：              年     月     日      ——       年     月     日 

同行人：                               您与同行人的关系： 

您与同行人是否同一组织或机构，如是，请填写组织或机构名称: 

 

定点中信银行取件  中国           省            市           支行 

 
申请人请务必保证以上资料真实完整，我司会根据此表格为您翻译填写美国签证 DS-160 表格，
如有虚构或遗漏可能导致拒签，本公司概不负责，多谢合作！ 

申请人签字        日期 
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