
赴 美国 签证申请（B1/B2）建议材料

请在确认参团报名的同时，将以下材料（缺一不可）首先递交我社方便预约美国签证面谈时间：

（1）护照原件； （2）签证照片原件； （3）个人信息表； （4）身份证双面复印件； （5）签证费用

上海领区

护照签发地：江苏、浙江、上海、安徽

非上海领区签发的护照，如在上海领馆申请美签，

必须提供在上海领区所辖的 4 个区域的长期居住证明；

*请注意！详尽的、完整的、真实的申请辅助材料将有利于您顺利取得签证*

对象 需提供材料 原件 复印件 备注说明

01

所

有

人

护照 1份
（1）剩余有效期从美国离境时至少 6个月以上

（2）有老护照须一并提供

02 签证照片 2张

（1）尺寸为 51mm*51mm

（2）近 6个月内拍摄（若续签，照片不得与上次相同）

（3）白底，露耳朵，露眉毛，不露齿

（4）两侧头发不得超出双耳

（5）不得佩戴任何眼镜

03 个人信息表 1份
（1）字迹清晰、内容真实无误

（2）任何信息必须完整（如已过世父母信息）

04 身份证 1份 1份 （1）复印件为正反面

05 户口本 1份
（1）全家信息必须完整，如不在一本户口本上则提供多本户口

本

06 结婚证 1份 （1）若离婚者请提供离婚证

07 出生证 1份 （1）14 周岁以下必须提供

08 现金资产 若干
（1）定期或活期存折（或存单）、6个月以上的收入流水单（或

工资单）等均可，余额建议至少 5 万元/人以上

09 房产证 1份
（1）自己或配偶的

（2）学生或未婚者也可提供父母名下的

10 其他材料 若干

（1）长期居住证明：非本领区签发护照的申请者，务必携带好

相关长期居住证明（如：居住证）

（2）其他资产证明：汽车产证，保值的有价证券及投资，以及

其他能证明个人财产状况的资料

（3）全家福（若有）

11
从

业

人

员

在职证明 1份 （1）公司信笺纸，领导签名，公盖

12 营业执照 1份 （1）营业执照或组织机构代码证，并加盖公章

13 工资单 1份 （1）近 6个月以上的收入明细

14 公司税单 1份 （1）公司法人必须提供，近 12 个月以上明细

15 其他材料 1份 （1）名片，工作证，职称证明等

16 退

休

退休证 1份

17 养老金 1份 （1）近 12 个月以上的明细

18 学

生

学生证 1份

19 在校证明 1份 （1）学校信笺纸，负责人签名，学校盖章

20
其

他
在美国关系证明

如有亲属在美国长期居留，请提供相关材料（如对方的长期签

证页，绿卡或护照）复印件

【特别提醒】部分申请人可能因为诸多原因无法提供曾经的良好的出境记录（如：老护照遗失，曾持公务护照

出境现被代为保管等），则可以提供一些本人在境外代表性景点的相片等资料作为辅助证明；

【重要提醒】美国海关及边境巡逻队提醒，如父或母或其他亲戚 1 方携带未成年人出境，强力建议另 1 方母或

父或父母提供声明书（中英文）知晓前 1方携带他（们）的孩子赴美，声明需公证（中英文）；

【特别说明】如由我社代理签证，通过面谈之后，我们将根据您的材料收取出境担保金；



【在职人员】【下划线部分请根据申请人实际情况更改，打印前将格式统一并删除本说明及所有中文】

April 08th, 2016（开具此证明的日期）

Certification

Dear Sir or Madam:

Herewith we confirm that Zhang San（姓名拼音） is Sales Manager（职务）of our company

since May 2005（入职日期）. He intends to go to the United States for holiday in July 2016.

Name: Zhang San（姓名拼音）

Date of Birth: 01 January 1960（出生年月，见护照）

Place of Birth: Nanjing, Jiangsu（出生省市，见护照）

Passport: E12345678（护照号码）

Monthly Salary: 8000 RMB（月收入，请与个人资料表所填一致）

All cost relating to his visit will be paid by himself. We guarantee that he will abide by the

laws and rules in your country. He will come back to China on schedule and resume his

position in our company.

If you have any question, please contact us at 021-12345678（此证明开具人的电话）.

Your kind approval of this application will be highly appreciated.

Yours sincerely,

李四（此证明开具人清晰的中文签名）

Company: Shanghai 123 Co., Ltd（公司英文名字）

Tel: 021-12345678（同正文中的公司电话，可联系到此证明开具人）

Fax: 021-12345678（公司传真）

Add: No.1, Chongqing Road, Shanghai（公司地址）



【学生】【下划线部分请根据申请人实际情况更改，打印前请将格式统一并删除本说明及所有中文】

April. 08th, 2016（开具此证明的日期）

Certification

Dear Sir or Madam:

Herewith we confirm that Zhang San（姓名拼音） is a student of our school. He intends to

go to the United States for holiday with his parents in July 2016.

Name: Zhang San（姓名拼音）

Date of Birth: 01 January 1995（出生年月，见护照）

Place of Birth: Nanjing, Jiangsu（出生省市，见护照）

Passport: E12345678（护照号码）

Grade and Class: Class 2, Grand 3（班级，年级）

All cost relating to his visit will be paid by his parents. We guarantee that he will abide by

the laws and rules in your country. He will come back to China on schedule and study in our

school.

If you have any question, please contact us at 021-12345678（此证明开具人的电话）.

Your kind approval of this application will be highly appreciated.

Yours sincerely,

李四（此证明开具人清晰的中文签名）

School: Shanghai XXX School（学校英文名字）

Tel: 021-12345678（同正文中的学校电话，可联系到此证明开具人）

Fax: 021-12345678（学校传真）

Add: No.1, Chongqing Road, Shanghai（学校地址）


