（印有单位全称的抬头信函纸+地址电话）

在  职  证  明

兹证明XXX女士，护照号：xxx，于201x年x月在我单位参加工作至今，系我单位正式职工，任职为xx，年薪x元，我公司同意其前往贵国进行旅游活动。
特此证明
单位名称：xxxx
        日期：201x年x月x日
领导签字：

（盖章）                      

电话（座机）：

单位地址：
