日本三年多次旅游签证所需资料
	★受理城市：
日本驻华大使馆(北京领区)：北京市，天津市，河北省，河南省，陕西省，山西省，湖北省，湖南省，青海省，宁夏回族自治区，内蒙古自治区，新疆自治区，西藏自治区
★适用人群：
适用于所有在北京领区常驻和工作的中国因私护照持有人，即使申请人为外领区人员只要常驻和工作地在北京领区。都可进行申请。主申请人必须是在职人员
★办理工作日：
9-10个工作日，旺季有可能顺延请提前办理。
★签证有效期：
自签发之日起3年内有效，首次停留最多15天，再次赴日可停留30天，1年内最多停留180天，多次往返
★相关规定：
据日本使馆要求，申请人需提供准确的机位订单及酒店订单（行程中所涉酒店标准为三星级以上正规酒店，民宿、公寓等相关旅店不能使用）。

	

	申请表 (原件)
	《赴日签证申请表》需使用我司提供的最新的指定表格， 两张分开打印不允许打印一张纸上；填写两张，一张全部填写，一张只写签名；使用黑色签字笔手写。
请根据模板填写     因日本使馆要求：在提交纸质材料时 请将电子版申请表一并提交！！
注：所有个人信息必须真实填写，入境口岸为抵达日本第一个机场或港口名称，船舶或航空公司名称为去程航班号或邮轮号。酒店信息为第一晚酒店相对应信息。（酒店名称，地址，只能为日文全称）

	同意书 (原件)
	个人信息处理同意书原件（模板详见附件，左侧签字打印，右侧需手写）

	护照 (原件)
	本人有效期6个月以上的因私护照；如是换发护照，请提供旧护照原件。
[bookmark: _GoBack](旧护照上有出入境记录者,提供旧照上签证页的复印件即可)

	照片 (原件)
	1.近半年二寸白底彩色正规证件照2张。
2.照片尺寸要求45×45mm。

	工作证明（原件）
	1.在职证明中文一份（详见模板）。
2.使用公司正规抬头纸打印，并加盖公司红章。
3.在职证明内容需包括：单位名称、本人职务、入职时间、负责人签字以及电话、传真。并需要注明担保申请人按期回国（以模板为准）。
注：如申请人为退休人员，自由职业者，学生及儿童只能做为副申请人，且需提供提供退休证复印件、现住所开具的居住证明原件、在读证明或学生证。

	营业执照（机构代码证）复印件
	如申请人在所在单位为企业单位,请提供营业执照副本的清晰复印件,用A4纸复印,有年检记录（需加盖公司红色印章）。
如申请人在所在单位为企业单位,请提供组织机构代码证副本的清晰复印件,用A4纸复印,有年检记录（需加盖公司红色印章）。
备注：营业执照与组织机构代码证任选其一提供即可。如单位无法提供任意一项须出具带有公司抬头加盖公章的无法提供说明。

	身份证 (复印件)
	身份证正反两面复印件，请复印在同一张A4纸上。

	户口本 (复印件)
	1、全家户口本复印件（包括迁出、注销页）；
2、集体户口需提供集体户口首页及本人页；

	结婚证 (复印件)
	已婚者请提供结婚证复印件.

	资产证明
	银行流水账单（原件）
1、 本人名下近一年工资卡/储蓄卡对账单（银行盖章原件），对账单必须能体现年正常入账过20万。（理财、投资不能适用本条件）。不限地点的三年和三年之内未去过日本的冲绳三年或青森\秋田\山形的三年的办理者.
2、 本人名下近一年工资卡/储蓄卡对账单（银行盖章原件），对账单必须能体现年正常入账过10万。（理财、投资不能适用本条件）.福岛\仙台\岩手三年
3、过去三年内有过一次及以上赴日经历的人士及直系亲属（跟团、自由行、商务均可），并提供年收入超过10万元以上的银行流水.冲绳三年

	
	固定资产（以下三项，提供其中一项） 能多提供尽量多提供。
1、房产证复印件
2、购车证复印件
3、存款证明原件（金额5万元以上，需冻结到归国之后，使馆不予退还，到期自然解冻。）

	外领客人
补充资料
	暂住证 (原件) 
非北京领区客人需提供北京（或北京领区）居住证/暂住证原件；
例如：如户籍地为上海的申请人在北京工作需提供暂住证原件。

	副申请人
补充资料
	副申请人，必须随同主申请人一同申请（相互间关系只能为二等亲以内的直系亲属），副申请人所交资料均为基本材料，即：护照，照片，身份证，户口本，申请表，同意书，关系证明（结婚证，出生证明，独生子女证，公证书等），身份证明（在职证明+营业执照副本复印件加盖公章，退休证，居住证明，学生证，在校证明等）
签证下发后，副申请人也可单独前往日本旅游

	真实的机票酒店订单
	据日本使馆要求，申请人需提供准确的机位订单及酒店订单（行程中所涉酒店标准为三星级以上正规酒店，民宿、公寓等相关旅店不能使用）
申请人的旅游行程中，必须在冲绳或东北三县（岩手县，宫城县，福岛县）任意一处住宿至少1晚，且在出签后不得取消在冲绳或东北三县（岩手县，宫城县，福岛县）的住宿。
提交资料时需将全部机票、酒店订单打印好，与其他资料一起提交。



